SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO RIO GRANDE DO SUL

PORTARIA CRMV-RS N° 029, de 01/04/2022

Ementa: Nomeia Luana Macedo Barreto para o cargo
em comissdo de Assessor Administrativo e da outras
providéncias.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Rio
Grande do Sul, no uso de suas atribuigdes regimentais, de conformidade com o
disposto na Resolugdo 591/92, art. 11, letra "m”, e a Resolugdo n° 1204/18 e
1301/19, ambas do Conselho Federal de Medicina Veterinaria.

Considerando a decisao proferida na Sessdo Planaria Ordinaria n® 635/2022 e em
conformidade com a Resolugao n® 69 de 30 de margo de 2022.

Resolve:

Art. 1° - Nomear Luana Macedo Barreto para o cargo em comissao de Assessor
Administrativo, com o valor da remuneragao mensal de R$ 3.500,00 (Trés mil e
quinhentos Reais).

Paragrafo Primeiro: A contratada, durante a vigéncia do contrato de trabalho,
fara jus ao recolhimento mensal do Fundo de Garantia por Tempo de Servico, sem,
no entanto, fazer jus, na ocasidao da rescisdao contratual, ao pagamento da multa
rescisoria de 40% (quarenta por cento), ao pagamento do aviso prévio, bem como
ao pagamento de seguro desemprego, em razdo da natureza da contratagao.

Paragrafo Segundo: No tocante as demais verbas trabalhistas, o contrato de
trabalho é regido pela Consolidagao das Leis do Trabalho.

Art. 2° - As atribuicbes consistem em:

* Recepcionar documentos, conferindo-os e encaminhar para as providéncias
necessarias, assegurando o cumprimento das normas e regras internas;

e Registrar e protocolar em sistemas, dados e informacdes, organizando-os de
forma logica, seguindo padrdes e instrugbes vigentes;

* Auxiliar a elaboragdo de relatérios, planilhas, planejamentos e programacoes
institucionais;

e Auxiliar os processos inerentes a unidade financeira e as outras unidades do
CRMV-RS;

o Atender o publico, orientando quanto aos procedimentos, normas,
resolucdes, registros profissionais e legislagbes pertinentes de interesse
publico;

e Realizar contato com os profissionais e empresas, registrando ocorréncias
em sistemas ou planilhas e providenciar as agoes necessarias para resolugao
de problemas, monitorando pendéncias e providéncias, sequindo as normas
e procedimentos internos;

e Auxiliar os departamentos e unidades quanto aos procedimentos, regras e
normas pertinentes as responsabilidades do setor;
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Identificar possiveis problemas, erros relacionados aos procedimentos de
trabalho e atividades e reportar aos responsaveis, de modo a facilitar a
identificagdo das causas e resolugao;

Providenciar os tramites para pagamentos e ressarcimentos, utilizando
sistemas e planilhas, seguindo normativas e procedimentos internos.
Elaborar memorandos, atas, minutas e oficios, relacionados as atribuicoes e
responsabilidades de seu setor;

Elaborar, quando necessario, apresentagoes utilizando ferramentas do
Pacote Office ou outros meios tecnolégicos no ambito do Conselho Regional
de Medicina Veterinaria do Estado do Rio Grande do Sul.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor em 01 de abril de 2022 e se extingue pelo
término da relacdo de trabalho.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se. Dé-se ciéncia aos interessados.

Porto Alegre, 01 de abril de 2022.

Méd. Vet. Mauro Antonio Correa Moreira
MV-RS 1249
Presidente
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