Conselho Regional de Medicina Veterinaria do RS

PORTARIA N° 06 de 31/01/2017

Ementa: Cria a fungdo de Coordenadora Executiva Administrativa e de
Projetos e designa funcionaria Flavia Feller de Araiijo para o exercicio

da fungdo.

O Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Rio Grande do Sul, no uso
de suas atribui¢des regimentais, de conformidade com o artigo 11, letra “i” da Resolugé@o 591, de 26 de
junho de 1992 e Resolugdo n°® 904, de 11 de maio de 2009, artigo 5°, paragrafo terceiro, ambas do
Conselho Federal de Medicina Veterinaria; e

Considerando a necessidade de reestruturagio administrativa do Gabinete da Presidéncia, com distribui¢io
de novas fungdes e competéncias;

Considerando a aprovagio da matéria na Sessfo Plendria n® 581/2017; e
Considerando o disposto na Resolug@o n° 43, de 27 de janeiro de 2017,

Resolve:

Art. 1° - Criar a fun¢do de Coordenadora Executiva Administrativa e de Projetos.

Art. 2° - Designar a funciondria Flavia Feller de Arafjo para exercer a fun¢do de Coordenadora
Executiva, Administrativa e de Projetos, com atribui¢do para realizar assessorar a Presidéncia no
controle de prazos e fazer o acompanhamento executivo de projetos de interesse da Autarquia; elaborar
relatorios de acompanhamento dos projetos ao Presidente e Diretores; e fazer a gestdo estratégica dos
projetos estabelecidos no Planejamento anual do Conselho.

Art. 3° - Sdo ainda atribui¢des da fun¢do de Coordenadora Executiva Administrativa e de Projetos o
assessoramento da Presidéncia; a andlise de documentos para apor assinaturas em autos e papéis; a
realizac@o de pesquisas; a redagdo de minutas de despachos e decisdes; a recepgio e atendimento de
partes, assessores, funcionarios e publico em geral; a organizagdo da agenda da presidéncia em
viagens, reunides e atendimentos; o agendamento de entrevistas; a realizagao de reservas em hotéis,
translados e assentamentos individuais; a elaboracdo de estudos, pesquisas, projetos de voto, minutas,
atos, além da execugdo de atividades administrativas inerentes a sessdo de julgamento e plenéria; e a
execucdo de atividades administrativas em geral.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor nesta, revogando-se as disposi¢es em contrario
Registre-se. Dé-se ciéncia aos setores pertinentes para a adogdo das providéncias cabiveis. Cumpra-se.

Porto Alegre, 31 de janeiro de 2017.
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